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MANUALE OPERATIVO  CANDIDATURA  

FESR ï Avviso Smart Class   

Nuovo Avviso per lôacquisto di dotazioni tecnologiche per 
lôattivazione di forme di didattica a distanza. 
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Premessa   
 

Il presente manuale è destinato ai Dirigenti Scolastici delle scuole del I ciclo (escluse le scuole 

dellôInfanzia) che intendono partecipare allôAvviso in questione, inoltrando la propria candidatura dal 

Sistema Informatico di Gestione Unitaria del Programma (GPU 2014-2020)1. In altre parole q uesto 

manuale mostra il funzionamento delle aree del Sistema Informatico  GPU 2014 ï 2020, 

opportunamente sviluppate per la preparazione ed invio telematico della proposta. Il Sistema 

Informatico ¯ in grado di guidare lôutente durante tutta la fase di compilazione delle varie sezioni in 

cui è articolata la scheda di candidatura, attivando opportuni controlli ad hoc, in linea con le 

specifiche descritte nellôAvviso a cui si riferisce. 

 

Si ricorda, altresì, che lôAvviso in questione ha lo scopo di offrire alle Istituzioni scolastiche 

lôopportunit¨ di realizzare classi virtuali, adatte a consentire forme di didattica a distanza, anche a 

seguito del diffondersi del Coronavirus e della conseguente messa in opera di misure ristrettive al 

sistema scolastico in generale. 

 

Per ogni indicazione, in merito alla modalità di realizzazione ed organizzazione dei progett i, si 

rimanda alla normativa di riferimento, alle FAQ disponibili nella sezione PON kit dello spazio internet 

dedicato al PON ñPer la Scuolaò, alle ñDisposizioni e istruzioni per lôattuazione delle iniziative 

cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2020ò, ai manuali operativi presenti nel sistema 

informativo GPU ï SIF, nonché agli ulteriori eventuali aggiornamenti che verranno comunicati 

dallôAutorit¨ di Gestione. 

I l presente documento potrà, infatti , essere aggiornato da note integrative 2. Pertanto si raccomanda 

di controllare costantemente le note di aggiornamento e quelle specifiche sui singoli Avvisi pubblicati 

dallôAutorit¨ di Gestione sul sito del Ministero dell'Istruzione dedicato ai Fondi Strutturali 2014-2020, 

disponibile al seguente link: http://www.istruzione.it/pon/index.html . 

                                                             
1 GPU è il sistema per la gestione online, il monitoraggio e la documentazione delle attività del Programma Operativo 
Nazionale ï PON per la Scuola 2014-2020. 
2 Si consiglia di consultare sempre la sezione PON kit al seguente link: 
http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html , la sezione dedicata agli Avvisi 
http://www.istruzione.it/pon/asse01_istruzione.html  e le sezioni óAvvisiô - óFSEô, óSupportoô e óNewsô al seguente indirizzo: 
http://pon20142020.indire.it/portale/ . Si veda anche la sezione FAQ al seguente link: 
http://www.istruzione.it/pon/pon_faq.html  

http://www.istruzione.it/pon/index.html
http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html
http://www.istruzione.it/pon/asse01_istruzione.html
http://pon20142020.indire.it/portale/
http://www.istruzione.it/pon/pon_faq.html
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Accesso al Sistema  Informatico GPU2014 -2020  

Accesso del DS, del DSGA 

Il Dirigente scolastico (DS) oppure il Direttore dei servizi generali e amministrativi  (DSGA) delle 

Istituzioni scolastiche statali, per accedere in GPU 2014-2020, deve selezionare il link ñGestione 

Interventiò dalla pagina ministeriale dedicata ai Fondi Strutturali 2014-2020 -> accesso ai servizi: 

http://www.istruzione.it/pon/index.html  

 

 

Successivamente il DS (oppure il DSGA) clicca sul tasto ñAccesso al Sistemaò (il tasto è posto in alto 

a destra dello schermo) e poi su ñAccesso tramite SIDIò per entrare nella propria area di lavoro.  

N. B. Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Candidatura  
sono solo a titolo di esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione 

del testo.  

http://www.istruzione.it/pon/index.html
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Una nota posta in primo piano descrive in quali casi occorre scegliere di effettuare una tipologia di 

accesso piuttosto che unôaltra. Per i profili di DS e DSGA lôaccesso deve avvenire sempre dalla 

maschera ñAccesso tramite SIDIò, utilizzando le proprie credenziali nominali istituzionali SIDI . 

 

 

 

Il Sistema presenta al DS lôelenco degli Istituti Scolastici presso i quali è profilato correttamente, 

sulla base delle informazioni contenute nella profilatura SIDI  dellôutenza nominale istituzionale3.  

Il tasto ñEntraò, posto a destra dellôIstituto  scolastico scelto, consente di entrare nellôarea di lavoro 

dedicata. 

                                                             
3 Qualora il DS o DSGA non accedesse a tutte le Istituzioni Scolastiche di sua competenza, è invitato a verificare i 
contesti (codici meccanografici scuola) di appartenenza nella sua profilatura sul Sidi.  

N.B. Per eventuali problemi relativi alle procedure di pr ofilatura dellôutenza nominale 
istituzionale del DS e  del DSGA occorre inviare una mail allôindirizzo di posta 

elettronica: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it  
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Il DS accede, quindi, alla pagina principale che si configura come un vero e proprio cruscotto di 

lavoro progettato per comprendere le varie funzioni , necessarie a documentare e gestire i progetti 

autorizzati a valere sui fondi FSE e FESR. 
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Compilazione della candidatura  

Aggiornamento della scheda anagrafica della scuola 

Dallôarea di lavoro di scelte generali della scuola, si clicca su ñAvvisi e candidatureò.  A questo punto 

il Sistema potrebbe richiedere di aggiornare i dati della scheda anagrafica della scuola: per farlo si 

clicca sul tasto che appare al centro dello schermo: ñVai alla compilazioneò. 

 

Dopo aver salvato e convalidato le informazioni dellôanagrafica dellôIstituto (per esempio aver 

indicato il sito web di riferimento), il Sistema sblocca lôaccesso alla compilazione della candidatura. 
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Definizione del progetto 

Dallôarea di lavoro di scelte generali della scuola, si clicca nuovamente su ñAvvisi e candidatureò e 

poi su ñNuova candidaturaò, in corrispondenza dellôAvviso pubblicato. 

Si precisa che il periodo di pubblicazione di questo Avviso viene definito dalle date di inizio e fine 

presentazione riportate nella descrizione. Al di fuori di tale intervallo temporale non sarà possibile 

accedere alla compilazione della candidatura. 

 

 

Si entra così nella sezione generale della candidatura chiamata ñProgettiò; in questa sezione è 

possibile accedere agli strumenti di visualizzazione e raccolta dei dati inseriti, ai moduli, alle forniture 

da richiedere (oggetto dellôAvviso) e alla pagina di inoltro, dalla quale la candidatura viene trasmessa 

in via telematica. 

Nello specifico si ricorda che lôAvviso in questione prevede di realizzare un solo progetto (10.8.6 

Centri scolastici digitali - 10.8.6A Centri scolastici digitali) con un solo tipo di modulo (Smart class), 

nel quale poter inserire tutti gli acquisti consentiti, senza superare il massimale di spesa previsto di 


