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Premessa

Il presente manuale é destinato ai Dirigenti Scolastici delle scuole del | ciclo (escluse le scuole

del | 61 cheiamtze mdono par t éenquegtiane, éolteahdb |& gropnaicandidatura dal

Sistema Informatico di Gestione Unitaria del Programma (GPU 20142020)%. In altre parole q uesto

manuale mostra il funzionamento delle aree del Sistema Informatico GPU 2014 i 2020,
opportunamente sviluppate per la preparazione ed invio telematico della proposta. Il Sistema

I nformatico  in grado di guidare | 6utente mwmurant

cui e articolata la scheda di candidatura, attivando opportuni controlli ad hoc, in linea con le

specifiche descri tfégrisceenel | 6 Avvi so a cui S i ri
Si ricorda, altresi, che | 6 Avvi s ohailonscogoudt sfffire alle dstituzioni scolastiche
l Gopportunit”™ di r, adatte & corzsentire formd dadidattica avdistarizay anche a

seguito del diffondersi del Coronavirus e della conseguerte messa in opera di misure ristrettive al

sistema scolastico in generale.

Per ogni indicazione in merito alla modalita di realizzazione ed organizzazione dei progetti, si

rimanda alla normativa di riferimento, alle FAQ disponibili nella sezione PON kit dello spazio irternet

dedi cato al SRoaMdI aBer al ae iDi sposi zi oni eiatives t r u z
cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2 0 2 0 0, ai manuali Gigteana a 't i Vi
informativo GPU 1 SIF, nonché agli ulteriori eventuali aggiornamenti che verranno comunicati

dal | 6 Autori.t ™ di Gestione

Il presente documento potra, infatti, essereaggiornato da note integrative 2. Pertanto si raccomanda

di controllare costantemente le note di aggiornamento e quelle specifiche sui singoli Avvisi pubblicati

dal | 6 Aut or i dul'sitoddl Mirtse® teil'Istnuztone dedicato ai Fondi Strutturali 2014-2020,

disponibile al seguente link: http://www.istruzione.it/pon/index.html

1 GPU ¢ il sistema per la gestione online, il monitoraggio e la documentazione delle attivitd del Programma Operativo

Nazionalei PON per la Scuola 20142020.

2 Si consiglia di consultare sempre la sezione PON kit al seguente link:

http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html , la sezione dedicata agli Awvisi
http://www.istruzione.it/pon/asse01_istruzione.html elesezi oni-0 &S EVI, siO&upportod e ONewsd
http://pon20142020.indire.it/portale/ . Si veda anche la sezione FAQ al seguente link:

http://www.istruzione.it/pon/pon_fag.html
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N. B. Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Candidatura

sono solo a titolo di esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione
del testo.

Accesso al Sistema Informatico GPU2014 -2020
Accesso del DS,del DSGA

Il Dirigente scolastico (DS) oppure il Direttore dei servizi generali e amministrativi (DSGA delle
Istituzioni scolastiche statali, per accedere in GPU 2014-2020, deve s el ezi onar e i |
Int er v e n tpagida minssteriala dedicata ai Fondi Strutturali 2014-2020 -> accesso ai servizi

http://www.istruzione.it/pon/index.html

Ministero dell'lstruzione

O Accesso ai Servizi ~
I Gestione Interventi |
€sti0

€ Finanziaria

FONDI )
JTRUTTURALI =
UnioneEuope EUROPEI 2014-2020 ™

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER UAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)

IIPON ~  Awvisi~  PONkit~  PON tras
Comitato di sorveglianza p — T ——

| IN EVIDENZA

25/02/2020

\2
sc\)o Inclusione sociale e lotta al disagio - 2a edizione: pubblicato
P il Manuale Operativo di Gestione (MOG)
N
G
ﬁ (\e\\ 25/02/2020

O Integrazione e accoglienza: pubblicato il Manuale Operativo di
? Gestione (MOG)
21/01/2020

Disposizioni e manuali: raccolta di esperienze significative "Ti

Ti racconto Il PON nella MIA Scuola racconto Il PON nella MIA Scuola"
Raccolta di esperienze significative. Inviaci il tuo filmato!

17/01/2020
Altre fonti di finanziamento: PNSD - Ambienti di
apprendimento innovativi.Scorrimento graduatorie Regione

@ APPROFONDISCI Sardegna a valere su Obiettivi di Servizio

T

Istruzione Infrastrutture Capacita Assistenza Altre fonti di
per l'istruzione istituzionale tecnica finanziamento
e amministrativa

https://www.istruzione.it/pon/index.htmilogin_cds v

Successivamenteil DS (oppure il DSGA cliccasul tasto fAccesso al Sistema (il tasto e posto in alto

a destra dello schermo) e poi su fAccesso tramite SIDIO per entrare nella propria area di lavoro.


http://www.istruzione.it/pon/index.html
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Gestione
unitaria del
Programma
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2014-2020

HOME COS'E GPU SUPPORTO AvVisi RAPPORTI NEWS CONTATTI EVENTI AREA QUESTIONARI

MIGLIORAMENTO NELLA GESTIONE DEI PROCESSI,

DOCUMENTAZIONE E MONITORAGGIO DEI PROGETTI

Una nota posta in primo piano descrive in quali casi occorre scegliere di effettuare una tipologia di

accesso piutt o®eroprofilindeDSerD8@Al téraac.cesso deve avveni

maschAcrcaesfiso tramite SIDIO, utilizzando IDle propri

HOME COS'EGPU  SUPPORTO  AWVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI  CALENDARIO

ACCESS0 AL SISTEMA
28 | kst sascar 01 Ny v | It (] I Aere bisngre sodezioran *lndve’, e so00 state erasts ds Sidi & necessee o socgliers *SI01°
 INDIRE SID1 SIDIPER ENTI LOCALI
Aceessa con craderziat GRU fiecaseo tramite SIDI Azcessz rissnato agli oosrazori cagl antilocal
Auwdi Aol e §

N.B. Per eventuali problemi relativi alle procedure di pr of il atura dell 6u

istituzionale del DS e del DSGA occorre i nviar e una
elettronica: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it
1 Si st ema pr es eagt btituta $colddtiSi pless@ilqealn & profilato correttamente,

sulla base delle informazioni contenute nella profilaturaSIDl d el | 6 ut enz a

nomi nal e

I t ast,postd &destra d élktitutd scolastico sceltg consente di entrar e

dedicata.

3 Qualora il DS o0 DSGA non accedesse a tutte le Istituzioni Scolastiche di sua competenza, € invitato a verificare i

contesti (codici meccanografici scuola) di appartenenza nella sua profilatura sul Sid.
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Elenco abilitazioni utente

Marcanngrafice:

Il DS accede quindi, alla pagina principale che si configura come un vero e proprio cruscotto di

lavoro progettato per comprendere le varie funzioni, necessarie a documentare e gestire i progetti
autorizzati a valere sui fondi FSE e FESR

IND

FONDI P2
; STRUTTURALI 1)
IRE: [ EUROPEI 20142020

Anagraficascuola  Anagrafiche -

Gestione abilitazioni

Awisi e Candidature  Gestione del Progetti - Mon 2 10Ba[P0000159] -
Seiin: ~ Home = Meni Scelte o=
http:f
DS: ND
VIR XXXXX, 99999 - CITTA XXX (PE) DSGA: ND
Telefono: 0871565020

Comunicazioni per la scuola Ticket
Non sono presenti comunicazioni per |a scuola

Non sona presenti ticket per la scuola

1= Archivio vecchie comunicazioni i= Gestione completa ticket
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Compilazione della  candidatura

Aggiornamento della scheda anagrafica della scuola

Dal |l 6area di l avoro di s cel Awisi gcamidatued A quéstolplint

il Sistema potrebbe richiedere di aggiornare i dati della scheda anagrafica della scuok: per farlo si

cliccasult ast o che appare al centro dell o scher mo:

FONDI
JTRUTTURALI
uuuuuuuuu EUROPEI 2014-2020

Aiuto =

Awvisi e Candidature  Gestione dei Progetti ~  Monitoraggio e Controllo =

Anagrafiche = Gestione abilitazioni

Anagrafica scuola

Seiin: © Home ' Meni Scelte

Comunicazioni per la scuola Ticket
Non sano presenti ticket per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuola

= Gestione completa ticket

= Archivio vecchie comunicazioni

Candidature @ (riduci)
Prima di accedere alla compilazione occorre validare I'anagrafica della scuola nella sezione 'Anagrafica della Scudih® BRVETEE(ERG vy ol Evaloy 3

777 del 17/03/2020 - FESR - Realizzazione di smart classes per la scuola del primo ciclo Accedi alla candidatura

Esperienze significative @ (riduci)
v

scuo

fiVa

Dopo aver salvato e convalidato le informazionide | | 6 anagr af i(peraesethgd dvey | st it

indicato il sito web di riferimento), il Sistemas bl oc c a | 6cantpitaeicne dela eahdldatura.
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Definizione del progetto

Dal |l 6area di | avor o di scelte generald. del l a scuo

poi su fANuovai ncamdrirdias pua rmdpubbticato.del | 6 Avvi so

Si precisache il periodo di pubblicazione di questo Avviso viene definito dalle date di inizio e fine
presentazione riportate nella descrizione Al di fuori di tale intervallo temporale non sara possibile

accedere alla compilazione della candilatura.

Si entra cosi nella sezione generale dellac andi dat ur a ¢ hi mmeestasezioferéoget t
possibile accedere agli strumenti di visualizzazione e raccolta dei dati inseriti, ai moduli, alle forniture
darichiedere (oggetto d e | | 8)A wlla pagira di inoltro, dalla quale la candidatura viene trasmessa

in via telematica.

Nell o specifico si ricorda che | 6Avvi so {(@Lm86quest
Centri scolastici digitali - 10.8.6A Centri scolasticidigitali) con un solo tipo di modulo (Smart class),

nel quale poter inserire tutti gli acquisti consentiti, senza superare il massimale di spesa previsto di



